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業務実施要領
一
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基
幹

業

務

に対する督促

ア呈T言]IIE曇警[言昇霞「
1宵占墨皐畠雪た言馨程嚢毯馨帰劣盤程

③
9寒よ警彗慮F富骨ど落お富曇縁倉慇學拿評

な`お滞納管理費等を支払
④電話督促を行う場合の連絡先は、国内に限る。

∪ 毎月、官埋組合の組合員の管理費等の滞納状況を管理組合に報告ず瓦
②算翠理合2,含旱釜管響宣争贅荷紳レ牟ときは、最初の支払期限から威

⑤訪問督促を行う場合の訪問先は、原則、本マンション内に限る。
収納口座および保管口座に係る通帳・F画等δ戻百著百以下あ可要「ヴ
する。
*収納口座 :*通帳…HLS  *印 鑑…HLS

*パ ソコンバンクサービスに係るパスワー ド… HLS
*保管口座 :*通帳…HLS  *印 鑑…管理組合
②赫峯纂緊墜看弩i富層得倉鵞爆言堡鬱諄讃皐曇富暮皇組客だ提冨撃醤ρ③
毎禁倍墓3冨環冨覇婆量や全後層肇筆泥膿丁暮ΣをFに

応じ管理組合の

の支払い
管理組合の収支予算に基づき、管理組合の経費を、管理組合わ承認の下に
管理組合の収納口座から、または管理組合の承認を得て管理組合の保管口
座から支払う。              ~  

・‐~~… …~―…ユ月―/]ヽ 口H

サ警]量をi[貫言鷺場;ゴヨ:ド5]首挙言fr属廷バ′多上下だF
②前号の帳簿等を、
渡す。

管理組合の定期総会終了後、遅滞なく管理組合に引き

ション

の維持
または

修繕に

関する
企画ま
たは実
施の調
整 (専
有部分
を除
く)

管理組合の大規模修繕の修繕周期・実施予定時斯丁I事厩算百万T頂支〒
想等を記載 した長期修繕計画案を作盛|)管翠組合に提出する。当該長期

ξ[1:]ξ滅I申 ]「異基|:量豪:冨1爵套夏暑労奮I暮量L:禁雪篇
①上記以外の長期修繕計画案の作成および見直し
②建物診断を伴う長期修繕計画案の作成および見直し

補修工事 。設備
の保守点検等の

外注に関する補
助・確認

からの依頼があれば、管理組合不禾焉π石裏豪ス所蔭再丁更■廃
(大規模修繕を除く修繕または保守点検等)を、外注によJHE.ξ 顔斥お
業者に行わせる場合の見積書の受理 。発注補助・実施の確認を行 う。
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