
別表第二 事務管理業務仕様書 (契約第 3条第 1項第一号)

区  分 業務内容 業務実施要領

一
、

基
幹
業
務

管理組

合の会

計の収
入およ

び支出
の調定

)収支予算案の素
案の作成

管理組合の事業年度開始後 2か月以内に、管理組合の会計区分に丞づさ嘗
理組合の次年度の収支予算案の素案を作成 し、管理組合に提出する。

(2)収支決算案の素
案の作成

管理組合の事業年度終了後 2か月以内に、管理組合の貸言1区分に基つさ官
理組合の前年度の収支決算案 (収支報告書および貸借対照表、以下同じ)

の素案を作成し、管理組合に提出する。

(3)収支状況の報告 毎月月末までに、前月における管理組合の貧計の収文状況に関する者向の

交付を行 うほか、年次の報告を行う。

2出 納 管理費等 (管理

組合の組合員が

管理組合に納入

する管理費・修

繕積立金・専用

使用料その他の

金銭)の収納

量:三警旦言}章阜醤黛言[「誉貫3][[l単 :[1
とし、管理組合の求めに感じて提出するc

②両脊暑屋旨量凛暮語彙量楽に黒13負褒表昇彗[竃鷲]季を1る
日まで

*再委託先の名称 :  SMBCフ ァイナンスサービス株式会社
*再委託先の住所 :  東京都港区三田三丁目5番 27号③
:[言:言】:暑言9量詈|[「;撃写量]['そ量:「堡「[をる[
の組合員等の預金田座から自動振替により収納代行会社を経由して 6営

看]看誓E2骨倉言言F:言う[l[暑をなI常孟][こう骨傷【看3
での管理費等については、利息を付さない。

*収納口座 :三井住友銀行 麹町支店

(名義)ウ イズ戸田公園管理組合 理事長
*保管口座 :三井住友銀行 麹町支店

|    (名 義)ウ ィズ戸田公園管理組合 理事長
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